
计财处

编报采购建议书

集采目录内

或10 万元以上

计财处

拟定采购类型方式

采购活动开始

前 30 天

法定采购方式

或 100 万元以上

采购意向公开

(用户部门 )

教育厅、财政厅

采购类型方式审批

采购任务分配

使用部门实施

≥ 20万元

采购中心实施

电
子

卖
场

采
购

非
电

子
卖

场
采

购

10(含)-

20万元

各部门自

行采购

10万元以

下部门自行

采购

需求部门成立3人

以上单数采购小组

确定供应商

≥ 20万元

项目式采购

委托省采中心、采

购代理、校采购中

心组织采购

≥ 10万元

三家以上供应商

比价(可线上或线

下，比价材料随

件报销)

竞争性磋商

竞争性谈判

单一来源采购

编
制

采
购

文
件

︐
发

起
审

签
流

程

比价并确定

供应商

采购结果在

采购网公示
提交合同审签

签订合同

(盖学校合同章)
合同履约 归口部门验收 付款

鼓励三家以上供应商比

选、比价后加入购物车

签订合同

(盖学校合同章)
合同履约

需求部门自行

验收
付款

使用部门自行验收

3人及以上单数

验收结果

在采购网

公示

验收结果省政

府采购网公示

专项验收

≥100万元

履约、验收

归口部门组织成

立3人及以上单数

（其中采购中心 

1人）的验收小组

进行验收

不
少

于
2

0
天

不
少

于
1

0
天

不
少

于
3

个
工

作
日

发
布

公
告

发
放

招
标

文
件

供
应

商
报

名

抽
取

评
审

专
家

︑

委
派

用
户

代
表

开
标
︑

评
审

确
定

拟
中

标
人

发
布

公
告

发
放

磋
商

文
件

供
应

商
报

名

抽
取

评
审

专
家
︑

委
派

用
户

代
表

磋
商

确
定

拟
中

标
人

确
定

拟
中

标
人

发
布

公
告

谈
判

发
放

谈
判

文
件

供
应

商
报

名

抽
取

评
审

专
家
︑

委
派

用
户

代
表

发
布

结
果

公
告

拟
定

合
同

︐
发

起
合

同
申

签
流

程

需求部门

明确采购需求

归口部门

审核需求

项目立项

明确经费

需求部门

采购申报

合
同

签
订

并
备

案
公

示

确
定

拟
中

标
人

文
件

发
放

谈
判

抽
取

评
审

专
家
︑

委
派

用
户

代
表

是

否

否

是

否

是

合同申签流程

设备家具软件类项目

的验收按实验室与资

产管理处的相关规定

执行；其他职能部门

对其业务归口范围内

的采购项目有相关验

收规定的，按其规定

执行。

≥20万元

科研30万

否

付款

是

询价

邀请招标

发
布

公
告

开
标

︑
评

审

确
定

拟
中

标
人

邀
请

供
应

商
 

不
少

于
3

个
工

作
日

不
少

于
2

0
天

公开招标

法定最短时限

不少于7个工作日

30日内完成合同

签订
浙江水利水电学院采购流程图

采购文件初稿

需求部门审核

计财处审核

采购中心修改确认 开
标

︑
评

审
 

放
招

标
文

件

委
派

用
户

代
表

抽
取

评
审

专
家

确
定

拟
中

标
人

公开招标限额：400万元及以上；

分散采购限额：100万元及以上；

学校集中采购限额：20万元（科研30万元）及以上；

部门自行采购：20万元（科研30万元）以下。

供
应

商
报

名
 

发
放

询
价

文
件

大于100万元

使用部门分管

校领导审定

需求部门

修改并确认

否

是

需求部门

发起审签

所在部门

审核

归口部门

审核

采购中心

审核

验 收 小 组 由5人 及 以 上 单 数

（其中采购中心1人）组成，

且行业内专家人数不得少于验

收小组人员总数的2/3

2万元以上

需签订合同

生成订单
确认收货，输入

采购结果、验收
结算备案 付款

生成订单
签订合同

备案公示
履约、验收 付款

发起申请 所在部门审核 归口部门审核 计财处审核 采购中心审核 完成



采购工作流程图
阳光  规范  优质

服务理念：规范阳光、服务至上、提质增效、助力发展

——浙江水利水电学院采购中心

采购意向公开

(不少于30天)

法定采购方式

或≥100万

≥20万

（科研30万）

审批采购类型和

方式编报建议书

< 20万

（科研30万）

< 10万

（科研20万）

10-20万

（科研20-30万）

集
中

采
购

目
录

内
原

则
上

均
需

电
子

卖
场

采
购

公开招标
(公告期不少于20天)

竞争性磋商
(公告期不少于10天)

竞争性谈判
(公告期不少于

3个工作日)

单一来源
拟订合同

发起合同审签

履约、验收、结算

竞价
(公告期不少于3天)

网上超市

网上服务市场

框架协议

 7个工作日

拟订合同

发起合同审签

履约、验收、结算

中
标

公
告

项
目

类
电

子
卖

场

确
认

价
格

明确采购需求

归口部门审核

明确经费

需求申报

部门自行采购

含电子卖场

鼓励3家以上供应商

比选后择优订购

3家以上供应商比选

部门自行采购

(含电子卖场)

用户部门 计划财务处 采购中心 用户部门

浙江水利水电学院采购流程简图

联系电话

办公地点

询价
(公告期不少于

3个工作日)

邀请招标

计财处：综合楼A区2F                采购中心：河长大厦423

计   财  处：0571-86929103
（意向公开、采购申请、采购指标申请及任务下达等）

采购中心：0571-86929225
（项目招投标、采购合同、履约监管、房产招租等）


	页 1
	页 2

